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QUYET PINH
Quy dinh chirc niing, nhi¢m v, quyén han
val co cau to chire clia Phong T6 chirc can b

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU TiNH HAI DUONG

Can cu Ludt Thi hanh dn ddn sw ndm 2008 (sia déi, bé sung nam 2014,
nam 2018, nam 2020 va ndm 2022);

Cdn cut Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Thi hanh dn dan su;
Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17/3/2020 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung
mot 56 diéu ciia Nghi dinh sé 60/2015/NP-CP;

Can cik Quyét dinh s6 61/2014/QD-TTg ngay 30/10/2014 cia Thi tudng
Chinh phit quy dinh chiic ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chic ciia Tong cuc
Thi hanh dn dén s truc thugc B Tu phdp; Quyét dinh s6 19/2023/0P-TTg ngay
02/8/2023 ciia Thi tuong Chinh phit sica doi, bé sung mét sé didu cia cia Quyét
dinh 56 61/2014/0P-TTg;

Can cu Thong tw s6 09/2015/TT-BTP ngay 26/6/2015 cua Bé Tw phdp quy
dinh viéc phdn cap quadn ly cong chite, vién chitc, nguoi lao dong thude Tong
cuc Thi hanh dn ddn sw va cdc co quan thi hanh dn dan su;

Can cit Quyét dinh s6 2719/QD-BTP ngay 06/11/2009 ciia B Tu phdp vé
viéc thanh ldp Cuc Thi hanh dn ddn s tinh Hai Duong va Quyét dinh sé 2888/0D-
BTP ngay 06/11/2012 cia Bé Tuw phdp vé viéc sika doi Quyét dinh thanh ldp Cuc
Thi hanh dn ddn sy tinh Hai Duong;

Theo dé nghi ciia Truong phong T6 chitc cdn bg, Cuc Thi hamh dn dén sy tinh
Hai Duong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Chirc nang

Phong T chitc can b 1a don vi thuée Cuc Thi hanh 4n dan su (sau
day goi tat 12 Cuc) c6 chic niang tham muu, giup Cuc truéng Cuc Thi hanh
an dan su (sau day goi tat 1a Cuc truong) thuc hién quan ly vé to chic bd
may, vi tri viéc lam; quan ly, st dung cong chirc, ngudi lao dong; dao tao,
boi dudng; thi dua, khen thudng cia Cuc va Chi cuc Thi hanh 4n dan su truc
thudc (sau day goi tat la Chi cuc) theo quy dinh ctia phap luat va phan cép
cua B truong Bo Tu phap.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han
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1. Tham muu, td chéc trién khai thuc hién cac chu truong, duong 16i clia
Dang, chinh sach phap luat ciia Nha nudc va cac chuong trinh, dé an vé cong tac
t6 chirc can bo, thi dua khen thuéng ddi véi Cuc va cac Chi cuc.

2. Tham gia ¥ kién trong viéc x4y dung hoan thién thé ché lién quan dén
linh vie duge phan cong. Theo dbi tinh hinh thi hanh phap luét lién quan dén
chtrc nang, nhi€ém vu ctia Phong.

3. Tham muu thyc hién nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phap
theo muc tiéu va ndi dung chuong trinh cai cach hanh chinh, cai cach tu phap
duoc cap co thAm quyén phé duyét va thuc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh
chinh trong cac linh vuc thudc pham vi chirc nang, nhi€ém vy ctia Phong.

4. Tham gia xay dung dé an vé t chic bd may, bién ché, cong churc cua Cuc va
cac Chi cyc trinh Cuyc truéng, Tng cuc truéng Téng Cuc Thi hanh 4n dan sy phé
duyét hodc d& nghi phé duyét theo thim quyén.

5. Thyc hién trinh ty, thu tuc trinh Cyc trudng quyét dinh hoac trinh c?lp
c6 thAm quyén quyét dinh cac ndi dung vé cong tac can b thudc Cuc, cac Chi
cuc truc thudc.

6. V& vi tri viéc lam va bién ché:

- Gitip Cuc truéng hudng dan cic don vi thude Cuc va cac Chi cyc xay
dung, tham dinh, t6 chic thuc hién Dé an vi tri viéc lam cua cac don vi.

- Tdng hop, xay dung ké hoach bién ché cong chirc cua Cuc, cac Chi cuc
dé trinh Cuc trudng trinh co quan c6 thim quyén theo quy dinh cta phap lut.

- Trinh Cuc truéng quyét dinh giao bién ché cong chirc hang nim d6i voi
cac don vi thudc Cuc, cac Chi cuc.

7. V& cong tac can bd

a) Tham muu gitip Cuc trudng thyc hién quan 1y toan dién cong tic t6 chirc
can bo ciia Cuc va cac Chi cuc, nhu: tiép nhan, luan chuyén, diéu dong, biét phai,
dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac, chuyén cong tac; chuyén ngach; dao tao, bdi
dudng; quy hoach; b6 nhiém, bo nhiém lai; mién nhiém, tir chirc; nghi huu, théi viéc,
nghi khéng huéng lwong; ké khai tai san, thu nhép; nang lwong, thdm nién, ché do
bao hiém x4 hoi; ky luat; danh gid cong chirc, ngudi lao dong; thi dua, khen thudng;
thuc hién cac ché d¢ chinh sach khac dbi vai cong chirc va nguoi lao dong; quan 1y
hé so cong chirc,... theo quy dinh ctia phép luat va phén cép cia Bo truong B Tu
phap.

b) Bé xudt Cuc truéng quyét dinh cho cong chiic, ngudi lao dong tir Trudng
phong va tuong duong trd xubng thude Cuc va cong chire thude Chi cuc di nude ngoai
vé viéc riéng theo quy dinh ctia phép luat va phan cip ctia B trudng Bo Tu phap.

8. Tham muu thyc hién cong tac thi dua khen thudng ctia Cuc, cac Chi
cuc theo quy dinh ctia phép luat, cia Bo Tu phap, Téng cuc THADS.
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9. Lam d4u n"{éi, phéi hop vdi céc don vi thuge Cuc phuén bi tai lidu, xay
dung bdo cdo, truyen dat két qua tdp huan, boi dudng vé k¥ ning nghiép vu
trong linh vuc chuyén mén cua Phong va theo sy phén cong cia Cuc trudng.

10. S?hfl tri, phéi hop vé6i cac don vi thude Cuc va cac Chi cuc xay dung,
theo doi, tong hop, danh gia viéc thyc hién quy ché, quy trinh sau:

- Quy ché d4o tao, bdi dudng cong chre, vién chitc trong ndi bd Hé théng THADS.

- Quy ché danh gi4 c6ng chirc.

- Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng sang kién hé théng THADS.

- Quy ché tham hoi, phing viéng va t6 chirc L8 tang

- Quy trinh thi dua khen thuéng.

- Quy trinh diéu ddng, luan chuyén cong chirc trong Hé théng THADS.

- Quy trinh x{r 1y ky luat ddi véi cong chure, vién chic, nguoi lao dong
thuc Tong cuc THADS va cac co quan THADS.

Ngoai ra, ¢6 trach nhiém phéi hop thuc hién cac néi quy, quy ché, quy trinh
khac c6 ndi dung lién quan dén chirc niang, nhiém vu ctia Phong.

11. Tham muu giai quyét khiéu nai, t§ céo lién quan cong tac td chirc can bo, thi
dua khen thudng doi véi cong chiic, ngudi lao dong.

12. Cong tac phdi hop:

a) Phoi hop véi céc don vi thude Cuc, cac Chi cuc:

- ‘Xéy dung ‘té‘li liéu bdi dudng nghiép vu; béo céo, truyén dat két qua tap
huén, boi dudng vé ki nang nghiép vu trong linh vuc chuyén mén ctia don vi va
theo sy phan cong cta Cuc trudng.

- Quan ly ddi ngt cong chirc, nguoi lao dong; thuc hién cdng tac can bd
(di€u dong, b6 nhiém, bo nhiém lai...); danh gid, phan loai cong chirc, ngudi lao
dong; thi dua khen thuong; thuc hién cac ché d9, chinh sich cho do6i ngii cong
chtrc, nguoi lao dong.

- Kiém tra cong vu dbi v6i doi ngi cong chure, nguoi lao dong cac co quan
THADS trén dia ban tinh Hai Duong.

Phoi hop v&i cac don vi thude Cuc thuc hién cac nhiém vu cu thé sau:

- Phéi hop véi Vin phong:

+ X4y dung bao cdo, ké hoach, chuong trinh phuc vu td chire so két, tong
két va thuc hién ché d6 bao céo dinh ky hodic dot xudt vé cic linh vuc thude
pham vi chitc nang, nhiém vu ctia Phong.

+ Tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat; xt 1y thong tin bao chi
thudc pham vi chirc nang, nhiém vu cta Phong.



4

+ Thu’c hién tng dung tién bd khoa hoc, ung dung cong nghé thong tin,
chuyén d6i sb trong thuc hién nhiém vu.

+ Thuc hién cac quy dinh vé bi mat nha nuéc trong cong tac chuyén mon
theo quy dinh cua phép luét.

- Phéi hop véi Phong Kiém tra va Giai quyét khidu nai, tb cdo:

+ Thyc hién cong tac kiém tra, tu kiém tra theo chuong trinh ké hoach
hodc kiém tra dot xuét theo chi dao ctia Linh dao Cuc;

+ Thyc hién cong tic phong, chong tham nhiing, tiéu cuc va cac hanh vi
vi pham phép ludt trong linh vyc thuc pham vi chiic niing, nhiém vu cta don vi

+ Thyc hién cac két luan, kién nghi, khang nghi ctia co quan c6 thim
quyén c6 ndi dung lién quan pham vi chirc nang, nhiém vu ctia Phong;

+ Cung cap thong tin v& két qua thyc hién két luan kiém tra, kiém sat,
thanh tra; trach nhiém boi thu'ong nha nuéc; két qua giai quyét don thu khiéu
nai, to cao (néu co) lién quan dén nhan sy dy kién quy hoach, didu dong, bd
nhiém, luan chuyén, biét phai cong chirc lanh dao.

- Phéi hop voi Phong Nghiép vu va t6 chirc THADS:

+ Thuc hién cong tac phong ngira vi pham phéap ludt va tdéi pham thudc
pham vi chtrc nang, nhiém vu ctia don vi.

Kiém tra chuyén @, kiém tra dot xuit theo yéu cau nhiém vu va theo su
chi dao ctia Lanh dao Cuc.

b) Phédi hop véi co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan:

- Phéi hop véi phong, ban thudc cap uy, chinh quyén dia phuong thuc
hién két luan tiéu chuan chinh tri, c6 y kién vé viéc quy hoach cac chuc danh
lanh dao va bd nhiém, bd nhiém lai dbi véi cong chuce lanh dao theo quy dinh.

- Phéi hop v6i co quan, ban, nganh trong viéc xét khen thudng dbi véi tap
thé, ca nhan c6 thanh tich xut sic trong cong tac phdi hop véi cic co quan
THADS trén dia ban tinh Hai Duong.

¢) Phéi hgp véi cac co quan, don vi, cd nhan khac lién quan dé thuc hién
nhiém vu duoc giao va chi dao cta Lanh dao Cuc.

13. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cda phap
luat, theo Quy ché lam viéc va céc quy ché khac cia Cuc, coa Tong cuc
THADS, cua B6 Tu phép va chi dao cta Lanh dao Cuc.

Piéu 3. Co ciu td chire, bién ché

1. Phong T6 chtrc can b gom c6 Lanh dao va cong chuc thudc Phong.

Trudng Phong chiu trich nhiém trude Cuc trudng va trude phap luat vé
viéc thuc hién cac nhiém vy, quyén han duoc giao. Ph6 Trudng phong chip
hanh sy chi dao ctia Truéng phong, duge Trudng phong phan cong truc tiép
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quan ly mét sb linh vue, nhiém vu cbng tac; chiu trach nhiém trudc Trudng
phong va trudc phap luét ve nhitng linh vyc, nhiém vu cong tac dugc phan cong.

Cong chure trong Phong chiu sy quan 1y, phan céng nhiém vu cua Trudng
phong hodac Phé Trudng phong phu trach; chiu trach nhiém thyc hién nhiém vu
trudc phap luat, trude Cuc trudng va Trudng phong.

2. Bién ché clia Phong T chirc c4n bo thudc bién ché hanh chinh ctia Cuc, do
Cuc trudng quyét dinh phan b trén co so dé nghi ctia Trudng phong T chire can bb.

Piéu 4. Trach nhiém va méi quan hé€ cong tac

Trach nhiém va moi quan hé cong tac gitta Phong T chirc can bo voi
Lanh dao Cuc, cac don vi thudc Cuc, cac Chi cuc va cac td chite, c4 nhan cé lién
quan khac dugc thuc hién theo Quy ché 1am viéc cua Cuc, Quy ché 1am viéc cua
Tong cuc, cia Bd Tu phép va cac quy dinh cu thé sau:

1. Chiu su chi dao, 1anh dao truc tiép cua Cuc trudng hodc Phé Cuc trudéng
dugce phan cong phu trach; tb chitc thuc hién, bao cao va chiu trach nhiém trudc
Cuc truéng, trude phép luat vé két qua gidi quyét cong viée duoc giao.

2. Lam dau mbi gitip Lanh dao Cuc thuc hién quan hé cong tac véi cac co
quan, ban, nganh va t§ chitc, ¢4 nhan lién quan trong linh vuc thuéc pham vi,
chtic ndng ctia Phong.

3. Chu tri, phdi hop véi cac don vi thude Cuc, Chi cuc gidi quyét nhing vin
dé phat sinh lién quan dén chic nang, nhiém vu ctia Phong. Truong hop phat sinh
van dé vuot qua thdm quyén hoic c6 ¥ kién khac nhau gitta Phong vaoi don vi khac
thudc Cuc, vai Chi cuc thi Trudng phong c6 trach nhiém béo céo Cuc truong hoac
Pho Cuc truong Phu trach.

Diéu 5. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lic ké tir ngay ky.

Trudng phong Phong Té chitc can bd, Thu trudong cac don vi thuoc Cuc,
Chi cyc truéng Chi cyc Thi hanh an dén sy truc thudc va cac co quan, to chirc,
ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GUC TRUONG
- Nhu biéu 5; P

- Téng cuc THADS (dé b/c);

- C4c Phé Cuc trudng (dé t/h);

- Trang TTDT ctia Cuc (dé ding tai);
- Luu: VT, Phong TCCB.
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